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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè, îñíîâíûå ïðèíöèïû è îñíîâíîé ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàð-
òèçàöèè óñòàíîâëåíû ÃÎÑÒ 1.0—92 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Îñíîâíûå ïîëîæå-
íèÿ» è ÃÎÑÒ 1.2—2009 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Ñòàíäàðòû
ìåæãîñóäàðñòâåííûå, ïðàâèëà è ðåêîìåíäàöèè ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàðòèçàöèè. Ïðàâèëà ðàç-
ðàáîòêè, ïðèíÿòèÿ, ïðèìåíåíèÿ, îáíîâëåíèÿ è îòìåíû»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÐÀÇÐÀÁÎÒÀÍ Ôåäåðàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì «Âñåðîññèéñêèé
íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé èíñòèòóò ñòàíäàðòèçàöèè è ñåðòèôèêàöèè â ìàøèíîñòðîåíèè»
(ÂÍÈÈÍÌÀØ), Àâòîíîìíîé íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèåé «Íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé öåíòð
CALS-òåõíîëîãèé «Ïðèêëàäíàÿ ëîãèñòèêà» (ÀÍÎ ÍÈÖ CALS-òåõíîëîãèé «Ïðèêëàäíàÿ ëîãèñòèêà»)

2 ÂÍÅÑÅÍ Ôåäåðàëüíûì àãåíòñòâîì ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè

3 ÏÐÈÍßÒ Ìåæãîñóäàðñòâåííûì ñîâåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè (ïðî-
òîêîë îò 28 àâãóñòà 2013 ã. ¹ 58-Ï)

Çà ïðèíÿòèå ñòàíäàðòà ïðîãîëîñîâàëè:

Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Êîä ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå íàöèîíàëüíîãî îðãàíà

ïî ñòàíäàðòèçàöèè

Áåëàðóñü
Ìîëäîâà
Ðîññèÿ

Óçáåêèñòàí

BY
MD
RU

UZ

Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü
Ìîëäîâà-Ñòàíäàðò
Ðîññòàíäàðò

Óçñòàíäàðò

4 Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 22 íîÿá-
ðÿ 2013 ã. ¹ 1628-ñò ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 2.502—2013 ââåäåí â äåéñòâèå â êà÷åñòâå
íàöèîíàëüíîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ 1 èþíÿ 2014 ã.

5 ÂÇÀÌÅÍ ÃÎÑÒ 2.502—68

Èíôîðìàöèÿ îá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿ â åæåãîäíîì èíôîðìàöèîí-
íîìóêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», à òåêñòèçìåíåíèé è ïîïðàâîê — â åæåìåñÿ÷íîìèíôîð-
ìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Â ñëó÷àå ïåðåñìîòðà (çàìåíû) èëè îòìåíû
íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùåå óâåäîìëåíèå áóäåò îïóáëèêîâàíî â åæåìåñÿ÷íîì
èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Ñîîòâåòñòâóþùàÿ èíôîðìàöèÿ, óâå-
äîìëåíèå è òåêñòû ðàçìåùàþòñÿ òàêæå â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ — íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè â ñåòè
Èíòåðíåò

© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2014

Â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå ìîæåò áûòü ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî âîñïðîèçâå-
äåí, òèðàæèðîâàí è ðàñïðîñòðàíåí â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî èçäàíèÿ áåç ðàçðåøåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî
àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè
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ÏÐÀÂÈËÀ ÄÓÁËÈÐÎÂÀÍÈß

Unified system for de sign documentation. Rules of duplication

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò ïðàâèëà èçãîòîâëåíèÿ è îôîðìëåíèÿ äóáëèêàòîâ êîíñòðóê-
òîðñêèõ è òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (äàëåå — äîêóìåíòû) íà èçäåëèÿ âñåõ îòðàñëåé ïðîìûøëåííîñ-
òè.

Íà îñíîâå íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ìîãóò áûòü ðàçðàáîòàíû ñòàíäàðòû îðãàíèçàöèé ñ ó÷åòîì îñî-
áåííîñòåé ïðèìåíåíèÿ è îáðàùåíèÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ ýëåêòðîííûõ êîíñòðóêòîðñêèõ è òåõíîëîãè÷åñêèõ
äîêóìåíòîâ.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû íîðìàòèâíûå ññûëêè íà ñëåäóþùèå ìåæãîñóäàðñòâåííûå
ñòàíäàðòû:

ÃÎÑÒ 2.051—2013 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû.
Îáùèå ïîëîæåíèÿ

ÃÎÑÒ 2.104—2006 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Îñíîâíûå íàäïèñè
ÃÎÑÒ 2.501—2013 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ïðàâèëà ó÷åòà è õðàíåíèÿ
ÃÎÑÒ 13.1.102—93 Ðåïðîãðàôèÿ. Ìèêðîãðàôèÿ. Ìèêðîôîðìû íà ãàëîãåíèäîñåðåáðÿíûõ ïëåí-

êàõ. Îáùèå òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ è ìåòîäû êîíòðîëÿ.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-

íûõ ñòàíäàðòîâ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ — íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî

àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè â ñåòè Èíòåðíåò èëè ïî åæåãîäíîìó èíôîðìàöèîííîìó

óêàçàòåëþ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», êîòîðûé îïóáëèêîâàí ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà, è ïî âûïóñ-

êàì åæåìåñÿ÷íîãî èíôîðìàöèîííîãî óêàçàòåëÿ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû» çà òåêóùèé ãîä. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàí-

äàðò çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ çàìåíÿþùèì

(èçìåíåííûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî ïîëîæåíèå, â êîòîðîì äàíà ññûëêà íà

íåãî, ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.

3 Èçãîòîâëåíèå è îôîðìëåíèå äóáëèêàòîâ

3.1 Äóáëèêàòû1) äîêóìåíòîâ ñëåäóåò èçãîòàâëèâàòü ñ ïîäëèííèêîâ îðãàíèçàöèè — äåðæàòåëÿ ïîä-
ëèííèêîâ. Äîïóñêàåòñÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ îðãàíèçàöèåé — äåðæàòåëåì ïîäëèííèêîâ èçãîòîâëåíèå äóá-
ëèêàòîâ îðãàíèçàöèåé-äóáëåðîì èëè çàêàç÷èêîì (ïðåäñòàâèòåëüñòâîì çàêàç÷èêà) ñ êîïèé, ïðèíÿòûõ íà
ó÷åò.

1)
Îïðåäåëåíèå òåðìèíà «äóáëèêàò» ñì. â ÃÎÑÒ 2.102—2013 (ïóíêò 1.4) «Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé

äîêóìåíòàöèè. Âèäû è êîìïëåêòíîñòü êîíñòðóêòîðñêèõ äîêóìåíòîâ».

1
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3.2 Èçãîòîâëåíèå äóáëèêàòîâ ñ ïîäëèííèêîâ, óòâåðæäåííûõ çàêàç÷èêîì, äîïóñêàåòñÿ òîëüêî ïî
ñîãëàñîâàíèþ ñ çàêàç÷èêîì (ïðåäñòàâèòåëüñòâîì çàêàç÷èêà).

3.3 Äóáëèêàòû â îðãàíèçàöèÿõ-äóáëåðàõ è ó çàêàç÷èêà (ïðåäñòàâèòåëüñòâà çàêàç÷èêà) äåéñòâóþò
íà ïðàâàõ ïîäëèííèêîâ òîëüêî äëÿ ñíÿòèÿ ñ íèõ êîïèé.

3.4 Â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà èçãîòîâëåíèÿ äóáëèêàòû ïîäðàçäåëÿþò íà:

- ôîòîäóáëèêàòû, èçãîòîâëåííûå íà ôîòîêàëüêå, ôîòîòåõíè÷åñêîé ïëåíêå â ïîçèòèâíîì èçîáðà-
æåíèè â ìàñøòàáå ïîäëèííèêà;

- ýëåêòðîäóáëèêàòû,èçãîòîâëåííûå ýëåêòðîãðàôè÷åñêèì ñïîñîáîì â ïîçèòèâíîì èçîáðàæåíèèíà
áóìàæíîé êàëüêå èëè äðóãîì ìàòåðèàëå ñ ïðîçðà÷íîé îñíîâîé (ñ âûñîêèìè ìåõàíè÷åñêèìè ñâîéñòâàìè)
â ìàñøòàáå ïîäëèííèêà;

- äèàçîäóáëèêàòû, èçãîòîâëåííûå íà äèàçîêàëüêå â ïîçèòèâíîì èçîáðàæåíèè â ìàñøòàáå ïîäëèí-
íèêà;

- ýëåêòðîííûé äóáëèêàò, ïîëó÷åííûé ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî êîïèðîâàíèÿ ïîäëèííèêà ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà. Â ðåêâèçèòíîé ÷àñòè ýëåêòðîííîãî äóáëèêàòà óñòàíàâëèâàþò ñîîòâåòñòâóþùåå
çíà÷åíèå ðåêâèçèòà ïî ÃÎÑÒ 2.104. Ýëåêòðîííûé äóáëèêàò çàâåðÿþò ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ
ëèöà, êîïèðîâàâøåãî ïîäëèííèê. Äîïóñêàåòñÿ çàâåðÿòü ýëåêòðîííûé äóáëèêàò èíôîðìàöèîííî-óäîñòî-
âåðÿþùèì ëèñòîì ïî ÃÎÑÒ 2.051.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïîäëèííèê ýëåêòðîííîãîäîêóìåíòàäîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ÃÎÑÒ 2.051.

Äóáëèêàòàìè ÿâëÿþòñÿ òàêæå ìèêðîôèëüìû, èçãîòîâëåííûå íà ôîòîïëåíêå (ñ íåãîðþ÷åé îñíîâîé)
â íåãàòèâíîì èëè ïîçèòèâíîì óìåíüøåííîì èçîáðàæåíèè.

Âèä äóáëèêàòà óñòàíàâëèâàåò îðãàíèçàöèÿ — äåðæàòåëü ïîäëèííèêîâ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ îðãàíè-
çàöèåé-äóáëåðîì èëè çàêàç÷èêîì (ïðåäñòàâèòåëüñòâîì çàêàç÷èêà).

3.5 Èçãîòîâëåíèå äóáëèêàòîâ íà îðãàíèçàöèè-äóáëåðå âðó÷íóþ äîïóñêàåòñÿ òîëüêî ïî ñîãëàñîâà-
íèþ ñ îðãàíèçàöèåé — äåðæàòåëåì ïîäëèííèêîâ.

3.6 Äóáëèêàòû äîëæíû îáåñïå÷èâàòü ïîëó÷åíèå ñ íèõ êà÷åñòâåííûõ êîïèé.

3.7 Ôîòî-, ýëåêòðî- è äèàçîäóáëèêàòû äîëæíû áûòü ÷åòêèìè è êîíòðàñòíûìè. Ñâîáîäíîå ïîëå äîë-
æíî áûòü ñâåòëûì èëè äîëæíî èìåòü íåçíà÷èòåëüíûé ôîí, íå çàòåìíÿþùèé èçîáðàæåíèÿ.

Äóáëèêàòû äîëæíû áûòü ïëîñêèå è ðîâíî îáðåçàííûå. Ëèíèÿ îáðåçêè äîëæíà ïðîõîäèòü çà âíåø-
íåé ðàìêîé ëèñòîâ.

Åñëè íåîáõîäèìî îêàíòîâàòü äóáëèêàòû, òî äîëæåí áûòü ïðåäóñìîòðåí ïðèïóñê ïðè îáðåçêå.

Â äóáëèêàòàõ äîïóñêàåòñÿ âîññòàíàâëèâàòü ÷åðíîé òóøüþ îòäåëüíûå ëèíèè, öèôðû è áóêâû,
íå÷åòêî ïîëó÷èâøèåñÿ ïðè èçãîòîâëåíèè.

Íàäïèñü, ïîäòâåðæäàþùóþ ïðàâèëüíîñòü èçãîòîâëåíèÿ äóáëèêàòà è âîññòàíîâëåíèÿ ëèíèé, öèôð
è áóêâ, âûïîëíÿþò òóøüþ íà ïîëå äëÿ ïîäøèâêè, íàïðèìåð:

«Èçãîòîâëåí ñ ïîäëèííèêà ñ âîññòàíîâëåíèåì öèôðû «5» è áóêâû «À».

Âåðíî: (ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, äàòà)».

«Èçãîòîâëåí ñ êîïèè ñ âîññòàíîâëåíèåì äâóõ ëèíèé.

Âåðíî: (ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, äàòà)».

Ïðèîòñóòñòâèèâîññòàíîâëåíèéíàäóáëèêàòåëèíèé,öèôðèáóêâ íàïîëåäëÿïîäøèâêèóêàçûâàþò:

«Èçãîòîâëåí ñ ïîäëèííèêà.

Âåðíî: (ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, äàòà)».

«Èçãîòîâëåí ñ êîïèè.

Âåðíî: (ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, äàòà)».

3.8 Ìèêðîôèëüìû äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ÃÎÑÒ 13.1.102.

3.9 Áóìàæíûé äóáëèêàò äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü ïîäëèííèêó íà ìîìåíò èçãîòîâëåíèÿ äóáëèêàòà.

Èçãîòîâëåíèå è îôîðìëåíèå äóáëèêàòîâ ñëåäóåò îñóùåñòâëÿòü â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
ÃÎÑÒ 2.501, ïðåäúÿâëÿåìûìè ïðè âîññòàíîâëåíèè ïîäëèííèêîâ.

4 Ó÷åò è õðàíåíèå äóáëèêàòîâ

4.1 Ó÷åò è õðàíåíèå äóáëèêàòîâ, à òàêæå îáðàùåíèå èõ íà îðãàíèçàöèè — äóáëåðå äîëæíû ñîîòâå-
òñòâîâàòü ïðàâèëàì, óñòàíîâëåííûì äëÿ ïîäëèííèêîâ â ÃÎÑÒ 2.501.

4.2 Äóáëèêàòû íà îðãàíèçàöèè-äóáëåðå ó÷èòûâàþò â èíâåíòàðíîé êíèãå ó÷åòà äóáëèêàòîâ ïî ôîð-
ìå äëÿ ó÷åòà ïîäëèííèêîâ, ïðèâåäåííîé â ÃÎÑÒ 2.501.

Äóáëèêàòàì ïðèñâàèâàþò îäèí èíâåíòàðíûé íîìåð íåçàâèñèìî îò êîëè÷åñòâà ëèñòîâ, íà êîòîðûõ
îíè âûïóùåíû.
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Èíâåíòàðíûé íîìåð íà äóáëèêàòàõ óêàçûâàþò íà êàæäîì ëèñòå äîêóìåíòà â äîïîëíèòåëüíîé ãðà-
ôå íà ïîëå äëÿ ïîäøèâêè.

Èíâåíòàðíûå íîìåðà íà ìèêðîôèëüìàõ ïðîñòàâëÿþò íà íà÷àëüíîì ðàêêîðäå, ïåðôîêàðòàõ,
ñîäåðæàùèõ ìèêðîôèëüìû, è â òåõíè÷åñêîì ïàñïîðòå ìèêðîôèëüìà.

4.3 Äóáëèêàòû íóìåðóþò ïî êàæäîìó äîêóìåíòó îòäåëüíî, äëÿ ÷åãî íà êàæäîì ëèñòå â ëåâîì âåð-
õíåì óãëó íà ïîëå äëÿ ïîäøèâêè äîëæåí áûòü øòàìï èëè íàäïèñü «Äóáëèêàò» èëè øèôð «Ä...». Ïîðÿäêî-
âûé íîìåð äóáëèêàòà ïðèñâàèâàåò îðãàíèçàöèÿ — äåðæàòåëü ïîäëèííèêîâ.

4.4 Äóáëèêàòû õðàíÿò îòäåëüíî îò ïîäëèííèêîâ.
4.5 Äóáëèêàòû äîëæíû áûòü ó÷òåíû îðãàíèçàöèåé — äåðæàòåëåì ïîäëèííèêîâ.
Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ îðãàíèçàöèÿ — äåðæàòåëü ïîäëèííèêîâ

äîëæíà âûñëàòü îðãàíèçàöèè-äóáëåðó è/èëè çàêàç÷èêó (ïðåäñòàâèòåëüñòâó çàêàç÷èêà) äóáëèêàò èçìå-
íåííîãî ïîäëèííèêà âìåñòå ñ êîïèåé «Èçâåùåíèÿ îá èçìåíåíèè» ïîäëèííèêà.

Äîïóñêàåòñÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ çàêàç÷èêîì (ïðåäñòàâèòåëüñòâîì çàêàç÷èêà) âíîñèòü èçìåíåíèÿ â
áóìàæíûå äóáëèêàòû âðó÷íóþ.

4.6 Âîññòàíàâëèâàòü äóáëèêàòû íå äîïóñêàåòñÿ. Âçàìåí ïðèøåäøèõ â íåãîäíîñòü äóáëèêàòîâ
îðãàíèçàöèÿ — äåðæàòåëü ïîäëèííèêîâ äîëæíà âûñëàòü íîâûå äóáëèêàòû.

4.7 Ïðè îòñóòñòâèè íàäîáíîñòè â äóáëèêàòàõ èõ óíè÷òîæàþò ñ ñîñòàâëåíèåì àêòà è óâåäîìëÿþò îá
ýòîì îðãàíèçàöèþ — äåðæàòåëÿ ïîäëèííèêîâ äëÿ ñíÿòèÿ äóáëèêàòîâ ñ ó÷åòà.
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